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1. Основные сведения о методическом кабинете  

Название учебного кабинета  Муниципальное общеобразовательное бюджетное 

учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 47» 

 

Общая площадь учебного 

кабинета  

 20 м2.  

Ответственный за 

методический кабинет  

Зайко Наталья Валентиновна, зам. директора по УВР. 

 

Режим работы 

методического кабинета  

с 08.30 до 18.00 (пн-сб) 

 
2. Нормативно-правовая база методического кабинета  

  

Основанием для разработки паспорта методического кабинета МОАУ «СОШ №47» 

являются следующие нормативно-законодательные документы:  

Международные документы: 

➢ Конвенция ООН о правах ребенка Конвенция ООН о правах ребенка 

➢ Всеобщая декларация прав ребенка 

➢ Всемирная декларация об обеспечении выживания, защиты и развития детей 

 

Федеральные: 

➢ Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012г. N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации".  

➢ Федеральный закон "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 N 273-ФЗ 

➢ Конституция РФ 

➢ Федеральный закон "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" от 

24.07.1998 N 124-ФЗ 

➢ Федеральный закон от 24 июня 1999 г. N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" 

➢ Федеральный закон от 28.06.1995г. №98-ФЗ "О государственной поддержке молодежных и 

детских общественных объединений» 

➢ Федеральный государственный образовательный стандарт начального общего 

образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

от 31 мая 2021 г. N 286; 

➢ Федеральный государственный образовательный стандарт основного общего 

образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

от 31 мая 2021 г. N 287; 

➢ Федеральный государственный образовательный стандарт среднего общего 

образования, утвержденный приказом Минобрнауки России от 17.05.2012 N 413; 

➢ Указ В.В. Путина от 07. 05. 2018 № 214 "О национальных целях и стратегических 

задачах развития Российской Федерации на период до 2025 года"; 

➢ Национальный проект «Образование». Утверждён президиумом Совета при Президенте 

Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам, протокол 

от 3 сентября 2018 г. №1; 

http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fdocs.cntd.ru%2Fdocument%2F1901902&sa=D&sntz=1&usg=AOvVaw1LRX3cyN16pCb-HtkaHkq3
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➢ Рекомендации об организации деятельности муниципальной методической службы в 

условиях модернизации образования. Письмо Министерства образования РФ от 09.03.2004 

г. № 03-51-46 ин/42-03; 

Региональные: 

➢ Закон Оренбургской области "Об образовании в Оренбургской области" от 6 сентября 2013 

года N 1698/506-V-ОЗ 

➢ Государственная программа Оренбургской области «Развитие системы образования 

Оренбургской области» 

➢ Государственная программа Оренбургской области «Доступная среда» 

➢ Национальный проект "Образование" 

➢ Региональная программа развития воспитательной компоненты в общеобразовательных 

организациях Оренбургской области 

➢ Концепция «Воспитание Оренбуржца XXI века» 

➢ Постановление Правительства Оренбургской области от 29 декабря 2018 года N 910-пп 

"Об утверждении государственной программы "Патриотическое воспитание и 

допризывная подготовка граждан в Оренбургской области" 

➢ Постановление Правительства Оренбургской области от 25 декабря 2018 года N 880-пп 

"Об утверждении государственной программы "Профилактика терроризма и его идеологии 

на территории Оренбургской области" 

➢ Региональная модель повышения социального и профессионального статуса классного 

руководителя 

➢ Методические рекомендации по подготовке и проведению школы обучения актива 

ученического самоуправления в образовательном учреждении 

➢ Методические рекомендации по организации профилактической работы с 

несовершеннолетними, состоящими на всех видах учета, в условиях дистанционного 

взаимодействия 

➢ Сборник основных нормативно-правовых документов с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий 

➢ Письмо министерства образования Оренбургской области от 01.04.2016 № 01-23/1706 «Об 

организации деятельности муниципального структурного подразделения, 

осуществляющего методическое сопровождение в рамках района/города». 

➢ Рекомендации министерства образования Оренбургской области от 21.12.2016 № 01-

23/7059 «Об организации методической деятельности образовательных организаций» 

 

Муниципальные нормативно-правовые акты: 

 

➢ Муниципальная методическая служба системы образования г. Оренбурга 

➢ Постановление Администрации города Оренбурга от 1 ноября 2019 года N 3168-п "Об 

утверждении муниципальной программы "Профилактика правонарушений в 

муниципальном образовании "город Оренбург" 

➢ Постановление Администрации города Оренбурга от 7 ноября 2016 года N 3391-п "Об 

утверждении муниципальной программы "Профилактика наркомании, ВИЧ-инфекции, 

алкоголизма, табакокурения на территории города Оренбурга на 2017 - 2021 годы" 

➢ Постановление администрации города Оренбурга от 28 октября 2019 г. N 3093-п "Об 

утверждении муниципальной программы "Доступное образование в городе Оренбурге" 
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➢ Постановление Администрации города Оренбурга от 24 ноября 2014 года N 2856-п "Об 

утверждении Порядка организации учета детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, постоянно (временно) проживающих (пребывающих) на 

территории муниципального образования "город Оренбург", независимо от наличия 

(отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания)" 

➢ Концепция развития методической службы города Оренбурга 

➢ Положение о городском методическом объединении педагогических работников города 

Оренбурга 

➢ Положение о Школе молодого учителя 

➢ Распоряжение управления образования администрации г. Оренбурга от 21.02.2019 № 61 

«Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») по развитию кадрового 

потенциала общеобразовательных организаций г. Оренбурга и показателей мониторинга 

обеспеченности кадрами муниципальной системы общего образования» 

➢ Муниципальные опорные площадки по повышению качества образования 

 

Локальные документы: 

➢ Положение о методическом кабинете 

➢ Положение о педагогическом совете 

➢ Положение о методическом совете  

➢ Положение о наставничестве и молодых специалистах 

➢ Положение о методическом объединении учителей 

➢ Положение о портфолио учителя 

➢ Положение о порядке проведения аттестации педагогических работников в целях 

подтверждения соответствия занимаемой должности 

➢ Положение о работе с одаренными детьми 

 

 

3. Организация работы методического кабинета  

  

Подбор и систематизация документационного и информационного обеспечения 

образовательного процесса в МОАУ «СОШ №47»  

 

Аналитическая деятельность  

- Анализ методической работы;  

- Анкетирование педагогов, анализ участия педагогов в методической работе, разработка 

годового плана на новый учебный год  

- Диагностики педагогического состава 

- Диагностика обучающихся 

- Подготовка и составление справок по результатам контроля, организационных мероприятий, 

аналитических справок.  

- Мониторинг запросов родителей на оказание образовательных услуг в МОАУ «СОШ №47», 

удовлетворенности работой школы   

-  Анализ психолого – педагогического сопровождения детей     

                                                                  

Информационная деятельность  

- Информация о предоставлении приказов на контрольные функции  
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- Содержание мониторинга качества образования  

- Ознакомление педагогов с новинками педагогической, психологической, методической 

литературы.  

- Оформление стендов в соответствии поставленными годовыми задачами на месяц, 

показателями стимулирования  

 

Организационно – методическая деятельность  

- Внедрение инновационных технологий  

- Помощь педагогам в подготовке материалов к аттестации, анализ подготовки аттестационных 

дел педагогов, формирование портфолио педагогов  

- Пополнение аудио, видео медиатеки МОАУ «СОШ №47» по всем образовательным областям  

 

Консультативная деятельность  

- Организация индивидуальных консультаций для педагогов по реализации годовых задач 

МОАУ «СОШ №47», по профессиональным затруднениям, по подготовке к педсоветам, 

семинарам.   

-  Консультирование по инновационной деятельности в содержании НОО, ООО, СОО.  

 

Методическая поддержка педагогов   

- Организация участия педагогов в городских методических объединений.   

- Подготовка к педсоветам, семинарам.  

- Психологические основы построения диалога между педагогами и родителями (подготовка к 

родительским собраниям)  

 

Совершенствование профессионального мастерства   

- Анализ работы педагогического коллектива в учебном году.  Достижения.   

- Проблемы, (рефлексия), обсуждение проекта задач на новый учебный год.  

 

Формирование имиджа МОАУ «СОШ №47» посредствам участия в профессиональных 

конкурсах, выставках, конференциях  

 

Разработка конкурсных материалов, выступлений, презентаций по всем направлениям 

деятельности МОАУ «СОШ №47».  

  

 

4.  Цель и задачи деятельности методического кабинета  

 

Цель: Создание целостной педагогической системы в МОАУ «СОШ №47», обеспечивающей 

оптимальные условия для успешного обучения и воспитания каждого воспитанника.         

 

Задачи методического кабинета: 

✓ оказание организационно-методической и технической помощи педагогу в обучении и 

воспитании обучающихся; 

✓ совершенствование содержания, форм и методов обучения обучающихся; 
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✓ доведение до сведения педагогов нормативных и законодательных инициатив в сфере 

образования;  

✓ организация системы повышения квалификации педагогов и совершенствования 

педагогического мастерства; 

✓ посещение открытых уроков и анализ профессионального уровня подготовки педагогов;  

✓ разработка методических материалов, рабочих программ с учетом требований ФГОС 

НОО, ООО, СОО; 

✓ совершенствование системы мониторинга и диагностики успешности образовательного 

процесса, уровня компетентности и методической подготовки педагогов; 

✓ организация работы Методического совета; 

✓ обобщение и внедрение опыта по методической проблеме МОАУ «СОШ №47». 

Методический кабинет реализует: 

− интегрирующую функцию - создание «пространства возможностей» для всех участников 

педагогического процесса, объединение усилий педагогов и администрации для решения задач, 

поставленных перед современной школой; 

− дифференцированную функцию - создание «микросреды», которая позволит каждому 

учителю строить собственную траекторию совершенствования профессионального мастерства, 

творческого саморазвития.  

5. Оснащение методического кабинета 

 

5.1. Перечень основной документации  

  

Материал методического кабинета рассортирован на блоки:  

1. Нормативные и инструктивные документы  

2. Организационно-методическая деятельность  

3. Организационно-педагогическая деятельность  

4. Совместная деятельность с родителями  

5. Документация по содержанию анализа и контроля работы МОАУ «СОШ №47»   

6. Наглядно-иллюстративные материалы  

7. Литература педагогическая, детская, периодические издания  

 

Циклограмма деятельности методического кабинета 

Понедельник Вторник Среда 

8.30-18.00 8.30-18.00 8.30-18.00 

Административная планерка Заседания ШМО Педагогический совет 

Работа педагога над 

планированием своей 

деятельности на неделю 

Консультации по 

инновационной деятельности 

Оказание методической 

помощи обучающимся и 

педагогам по подготовке к 

(ГИА) 

Анализ посещенных уроков Самообразовательная 

деятельность 

Подготовка и обработка 

методических материалов 

Пополнение и 

систематизация банка 

Методические оперативки 

Работа с методической 

Консультации для классных 

руководителей 
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методического кабинета литературой 

Четверг Пятница Суббота 

8.30-18.00 8.30-18.00 8.30-18.00 

Работа с документами 

 

Работа с вновь прибывшими 

учителями 

Мониторинговые работы 

Работа над материалами по 

обобщению передового 

педагогического опыта 

Обобщение опыта работы 

(открытые уроки, 

взаимопосещение уроков) 

Методические консультации 

Работа  с аттестующиймися 

учителями 

Методический совет Обобщение опыта работы 

(открытые уроки, 

взаимопосещение уроков) 

 

 

5.2.  Материально-техническое обеспечение методического кабинета  

  
 

№ Наименование  Кол-во 

1 Стол письменный 2 шт. 

2 Стол компьютерный 1 шт. 

3 Стол-тумба 2 шт.  

4 Стулья  6 шт. 

5 Шкаф  4 шт. 

6 Диван 1 шт. 

7 Стенды информационные 3 шт. 

8 Персональный компьютер  1 шт. 

9 Принтер Brother 1 шт. 

10 Принтер цветной струйный HP Photosmart C4500 1 шт. 

11 МФУ PANTUM M6500 1 шт. 

12 Мультимедийный проектор BENQ   1 шт. 

13 Ноутбук   Aquarius VC 116 7 шт. 

14 Переносной экран 1 шт. 

 

5.3.  Программно-методическое обеспечение образовательного процесса  

- перечень методических материалов, имеющихся в образовательном учреждении; 

- перечень дидактических материалов, имеющихся в образовательном учреждении;  

-  материалы семинаров, педагогических советов, конференций; 

-  материалы работы ШМО учителей; 

-  материалы по работе с педагогическими кадрами; 
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- банк данных по работе с одаренными детьми; 

- материалы по работе с молодыми специалистами; 

-  копилка передового педагогического опыта. 

6. План развития методического кабинета 

  

№ Мероприятия Сроки 

1 Оформление кабинета В течение года 

2 Оформление стендов, пополнение методической 

литературы 

В течение года 

3 Обновление техники 2026 

4 Пополнение медиатеки В течение года 

5 Приобретение стенда «Расписание уроков» 2025 

6 Обновление мебели 2028 

 


